微格教室使用申请单                                    微格教室使用申请单

	申请单位：

	借用事由：□微课录制   □试点教学     □其它(                         )

	活动时间：  20   /    /    /          _______至_______

（具体时间24小时制，单张申请使用时间不能超过4个小时） 

	活动要求：   录播设备   是  /  否         使用人 数______         

                                          其 它：        

	申请人姓名________                 电话____________     

	教师发展中心意见：     

（签字、盖章）
                                            时间：20   /    /   /  

	备注：

1.微格教室主要用于微课录制等相关教学活动，请申请人严格按照申请表上所填写内容进行。

2.爱惜公共设备，活动结束后将教室桌凳及设备复原并清扫卫生。

3.此表一式贰份，教发中心留存壹份，另壹份交至金坛院二楼多媒体管理站。

4.申请人须至少在使用教室前1周提交此表至真知馆313办公室。
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